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Praambel

Das Bertolt-Brecht-Gymnasium ist eine lebendige und weltoffene Schule. Die
Lehrerinnen und Lehrer sowie Schilerinnen und Schiiler des Bertolt-Brecht-Gymnasiums
haben diese Schulordnung erarbeitet, um beste Bedingungen fir ein erfolgreiches Lernen
zu schaffen.

Dieses Ziel konnen wir nur erreichen, wenn unser Verhalten wvon
Verantwortungsbewusstsein, gegenseitiger Achtung und Rucksichtnahme sowie Toleranz
geprégt ist und wir uns zu Zuverlassigkeit, Ehrlichkeit und Sauberkeit verpflichtet fihlen.
Diese Schulordnung dient dazu, die Rechte des Einzelnen zu schitzen und die Pflichten
aller zum Wohl der gesamten Schulgemeinschaft aufzuzeigen.

Die Lehrerinnen und Lehrer sowie sonstige Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Schule
sind Vorbild im Verhalten. Sie sind verpflichtet und autorisiert, fiir die Einhaltung der
Schulordnung zu sorgen und bei VerstdRen mit MalRnahmen zu reagieren.

A. Geltungsbereich

Diese Schulordnung gilt auf dem gesamten Schulgelande, in allen Schulgebauden sowie
an auRerschulischen Lernorten fiir die Dauer der schulischen Veranstaltungen. Sie umfasst
dariiber hinaus alle schulischen Veranstaltungen und Unterrichtseinheiten, die in digitaler
Form stattfinden. Bei schulischen Veranstaltungen im Ausland ist zusétzlich das dort
geltende nationale Recht beachtlich. Es gelten bei auferschulischen Projekten und
Unterrichtseinheiten neben dieser Schulordnung die jeweilige Hausordnung der externen
Ausbildungsstatte und die Anordnung der dort verantwortlichen Personen.

B. Allgemeine Bestimmungen

1. Notfélle
Auf dem Schulgeldnde sowie in allen Schulgebduden gelten die aktuellen
Unfallverhitungs- und Sicherheitsvorschriften sowie die Brandschutzordnung des
Bertolt-Brecht-Gymnasiums. Die Schilerinnen und Schiler beachten die Alarmzeichen
und informieren sich auf den Fluchtplanen, die im Schulgebdude aushéngen, Uber
Fluchtwege und Sammelpléatze. Die notwendige aktenkundige Unterweisung fur das
Verhalten bei Notféllen und Alarm erfolgt zu Beginn des Schuljahres fr alle Schilerinnen
und Schiler durch die Lehrkréafte und wird durch diese dokumentiert. Schilerinnen und
Schiiler, die wéhrend des Schulbetriebs gegen die Schulordnung und/oder
Sicherheitsvorschriften verstof3en, missen mit schulischen MalRnahmen gemél3 § 63 und
64 BbgSchulG und in schweren Fallen auch mit straf- und zivilrechtlichen Konsequenzen
rechnen.

2. Haftungsausschluss
Fur von Schulerinnen und Schilern mitgebrachte Gegenstande bernimmt die Schule
keine Haftung. Fir Schaden, die sich aus der Mitnahme ergeben, haften somit die
betreffenden Schiilerinnen und Schiiler bzw. deren gesetzliche Vertreter selbst.
Hinweis: Auch wenn eine Versicherung fir den Sachschaden eintritt, wird in der Regel
nur der Zeitwert, nicht jedoch der Wiederbeschaffungs- oder Neuwert ersetzt.



3. Schulfremde Personen
Gaste und Besucher (z. B. Referenten, Vertreter von Kammern, Betrieben etc.) melden
sich, sofern sie nicht Giber die jeweilige Lehrkraft angemeldet wurden, (iber das Sekretariat
fir die Dauer ihres Aufenthaltes in der Schule an.

4. Nutzung schulereigener digitaler Endgerate und der schulischen IT-Infrastruktur

Nutzerinnen und Nutzer achten darauf, dass

1. mit den digitalen Endgeraten der Schule und der dazugehorigen Infrastruktur
sorgfaltig umgegangen wird,

2. die personlichen Zugangsdaten fiir die IT-Systeme (Passwort) geheim gehalten
werden und das Arbeiten unter einem fremden Passwort verboten ist,

3. die IT-Infrastruktur der Schule (z. B. W-Lan) grundsétzlich nur fir schulische Zwecke
genutzt werden darf und die Schule bei anderweitiger oder missbrauchlicher Nutzung
nicht dafur haftet,

4. die gesetzlichen Bestimmungen insbesondere des Strafrechts, Urheberrechts und des
Jugendschutzrechts zu beachten sind. Illegale Inhalte diirfen weder verdffentlicht
noch im Internet aufgerufen werden,

5. personliche Daten (wie Name, Geburtsdatum, Personenfotos, Zitate, Lehrinhalte etc.)
von Lehrkraften, Schulerinnen und Schilern und sonstigen Personen nicht
unberechtigt veroffentlich werden,

6. die Schule nicht fur Schaden am digitalen Endgerét der Nutzer haftet, die im Zuge der
Unterrichtstatigkeit entstehen. Sie sichert die Verfligbarkeit der IT-Ressourcen nicht
uneingeschrankt zu,

7. die Schule die bestehende Nutzungsordnung jederzeit &ndern kann. Mit der
Veroffentlichung auf der Schulwebseite erklaren sich die Nutzer mit den Anderungen
einverstanden.

8. Uber die Nutzung schiilereigener digitaler Endgerate im Unterricht entscheidet die
jeweilige Fachlehrkraft. Alle Schilerinnen/Schiler sind verpflichtet, auch bei
zulassiger Nutzung privater digitaler Endgerate im Unterricht, Schulmaterialien in
analoger Form (Papier, Stift etc.) mit sich zu flhren.

5. Aushénge und Veroffentlichungen
Der Aushang und die Veroffentlichung von analogen und/oder digitalen Mitteilungen (z.
B. Plakate, Flyer, Handzettel, Werbung etc.) sind nur nach vorangegangener
Genehmigung durch die Schulleitung erlaubt.

6. Kontaktdaten
Die Erziehungsberechtigten sind verpflichtet, gednderte Daten (z. B. Adressen,
Telefonnummern, Emailadressen, Daten zum Sorgerecht etc.) der Schule unverziglich
mitzuteilen.

7. Beschwerdemanagement

Schulisches Zusammenleben impliziert auch Konfliktsituationen. Dazu zahlen Konflikte
zwischen Schilern, aber auch zwischen Schilern/Eltern und Lehrkraften.

Zundchst sollten die Betroffenen selbst, z. B. Schilerin/Schiler und Lehrerin/Lehrer,
untereinander die Situation zu kl&ren versuchen. Dabei kdnnen Klassensprecher, Eltern,
Elternvertreter und die Klassenlehrerkraft helfen. Weiter sind die Vertrauenslehrer, die
Schulelternsprecher und die Schulleitung jederzeit bereit, bei Unstimmigkeiten eine
Losung zu finden. Sollte es doch einmal einen Grund zur Beschwerde geben, haben wir
einen Leitfaden entwickelt. (siehe Anhang V1)



C. Unterricht, Pausen und Freistunden

1. Unterrichtsbeginn und -ende
Folgende Unterrichtszeiten sind festgelegt:

Regularer Unterricht Kurzstunden

1. Block 07:45 - 09:15Uhr 1. Block  07:45 - 08:35 Uhr
Pause  09:15 - 09:40 Uhr Pause  08:35-08:45 Uhr

2. Block 09:40 —11:10 Uhr 2. Block  08:45 - 09:35 Uhr
Mittagspause 11:10 — 11:45 Uhr Pause  09:35—09:55 Uhr
3.Block 11:45-13:15 Uhr 3.Block  09:55 - 10:45 Uhr
Pause  13:15-13:35 Uhr Mittagspause 10:45—11:15 Uhr

4. Block 13:35—15:05 Uhr 4. Block  11:15-12:05 Uhr
(5. Block 15:15 - 16:45 Uhr) (5. Block 12:15-13.05 Uhr)

2. Schulwege

Der Schulweg ist eigenverantwortlich zu organisieren und zu bewaltigen. Fir den
Schulweg ist genugend Zeit einzuplanen. Alle Unterrichtswege (z. B. zu den
Sportstatten) sind unverziglich anzutreten und zurtickzulegen.

3. Piunktlichkeit

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Der Unterricht beginnt fur Schilerinnen und Schiiler und Lehrerinnen und Lehrer
mit dem Klingelzeichen.

Mit dem Vorklingeln begeben sich die Schiilerinnen und Schiiler und Lehrerinnen
und Lehrer unverziglich zu ihren Unterrichtsraumen und treffen VVorbereitungen
auf den Unterricht.

Ist die Lehrkraft 10 Minuten nach Unterrichtsbeginn nicht erschienen, meldet der
Klassensprecher oder ein Vertreter der Klasse dies im Sekretariat und die Klasse
begibt sich ins Foyer.

Regenpausen werden abgeklingelt bzw. angesagt.

Die Schilerinnen und Schiiler wechseln zum Raum der nachsten Unterrichtsstunde
und werden dort von dem Lehrer, der den Unterricht der folgenden Stunde erteilt,
im Raum beaufsichtigt.

4. Entschuldigungsverfahren

4.1.
4.2.

4.3

Sek. I — Anlage 1l

Bei Erkrankungen greift das Merkblatt Entschuldigungsverfahren fur die GOST.
(Anhang I11)

Bei Erkrankung wahrend der Unterrichtszeit hat sich jede Schiilerin/jeder Schiiler
im Sekretariat zu melden. Bei minderjédhrigen Schilern werden die Eltern
benachrichtigt (i. d. R. telefonisch).

5. Frei- und Ausallstunden

5.1

Sekundarstufe |



5.2.

6.
6.1

Schillerinnen und Schiler der Klassen 7-10 dirfen in Freistunden und
Ausfallstunden das Schulgelénde verlassen, wenn die
Eltern/Erziehungsberechtigten schriftlich ihre Zustimmung erklért haben.

Sekundarstufe 11
Schilerinnen und Schiler der Gymnasialen Oberstufe (KI. 11/12) dirfen das
Schulgelé@nde in Freistunden, Ausfallstunden und Pausen verlassen.

Pausenregelungen

. Sekundarstufe I
Die Schulerinnen und Schiler der Klassen 7-10 dirfen in den Pausen das
Schulgelédnde nicht verlassen.
Die Schilerinnen und Schuler sind in den Pausen grundsatzlich verpflichtet, die
Gebaude zu verlassen und sich auf dem Schulhof aufzuhalten. Dabei stehen ihnen
der Wirtschaftsweg, die Flache hinter der Turnhalle sowie der Bereich hinter dem
Nebengebdude nicht zur Verfligung.
Den Schilerinnen/Schilern ist es nur in der Zeit nach den Herbstferien bis vor den
Osterferien gestattet, sich in den Pausen sowie vor Beginn des ersten
Unterrichtsblockes im Erdgeschoss des Hauptgebdudes aufzuhalten. Zu allen
anderen Zeiten verbringen sie die Pausen auf dem Hof. Bei zu starker
Verschmutzung der Flure durch rumliegenden Mill behélt sich die Schulleitung
vor, die Schiilerinnen und Schiler der Sekundarstufe | in den Pausen sowie vor
Beginn des ersten Unterrichtsblockes auch in der Zeit nach den Herbstferien bis zu
den Osterferien rauszuschicken.
Bei schlechten Witterungsbedingungen zeigt ein Klingelsignal an, dass die
Schilerinnen und Schler die Gebdude betreten und zum nachsten Unterrichtsraum
gehen dirfen.

6.2. Sekundarstufe Il

7.

Schilerinnen und Schuler der Gymnasialen Oberstufe (KI. 11/12) dirfen das
Schulgelédnde in den Pausen verlassen. Die Schilerinnen und Schiler der
Sekundarstufe 11 haben grundsétzlich die Moglichkeit, sich in den Pausen sowie
vor Beginn des ersten Unterrichtsblockes im Erdgeschoss des Hauptgebaudes
aufzuhalten.

Beurlaubungen/Freistellungen

Erholungsurlaub ist wahrend der unterrichtsfreien Zeit zu nehmen. Eine Beurlaubung
vom Unterricht flr diesen Zweck ist grundsétzlich unzuléssig. Antrdge auf
Unterrichtsbefreiung aus wichtigen Grunden fiir einen oder mehrere Unterrichtstage
missen rechtzeitig, mindestens 14 Tage vorher, schriftlich beantragt werden. Der
Antrag ist bei der Klassenlehrkraft bzw. bei dem Tutor/der Tutorin einzureichen. Uber
Antrége auf Beurlaubung bis zu insgesamt drei Tagen innerhalb eines Schuljahres,
entscheidet die Klassenlehrkraft bzw. der Tutor/die Tutorin.

Fur einen Antrag auf Freistellung muss das dafiir vorgesehene Formular verwendet
werden. Dieses ist auf der Homepage der Schule in der Formularbox zu finden.

Uber Antréage auf Beurlaubung tiber drei Tage hinaus und bis zu insgesamt vier Wochen
innerhalb eines Schuljahres, entscheidet die Schulleitung.

. Schulpflichtverletzung

Schulpflichtverletzungen kdénnen gemall 863 BbgSchulG die Einleitung von
Erziehungs- und Ordnungsmalinahmen sowie Anzeigen beim Ordnungsamt und/oder
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beim Jugendamt nach sich ziehen. Sie unterliegen darlber hinaus der Meldepflicht an

das Staatliche Schulamt.

Ordnung, Sauberkeit, Verhalten

1.

10.

11.

12.

Jede Lehrerin/jeder Lehrer und jede Schiilerin/jeder Schiiler achtet wéhrend des
Unterrichts und nach Verlassen des Unterrichtsraumes auf Ordnung und Sauberkeit.

Am Stundenende veranlasst der Lehrer/die Lehrerin das SchlieRen der Fenster, sichert
die technischen Gerate und verschliel3st den Raum.

Insofern durch besondere Witterungsbedingungen (z. B. Regenpause) keine anderen
Regelungen getroffen werden, halten sich die Schilerinnen und Schiler an die
Vorgaben des Aufsichtskonzeptes (siehe Punkt 6. Pausenregelungen sowie Anhang).

GroRere Geldbetrdge und besondere Wertgegenstdnde sollen nicht in die Schule
mitgebracht werden. Jede Schulerin/jeder Schiiler ist hierfir selbst verantwortlich.

Fundsachen sind bei dem Hausmeister/bei der Hausmeisterin abzugeben.

Auf dem Schulgelénde sind Fahrrader in bzw. an den entsprechenden Fahrradstandern
abzustellen.

PKWs dirfen nur auf offentlichen Parkplatzen bzw. mit Genehmigung auf dem
schuleigenen Parkplatz abgestellt werden.

Das Rauchen ist im Schulgebéude, auf dem gesamten Schulgeldande sowie vor dem
Eingangsbereich der Schule und wahrend schulischer Veranstaltungen aullerhalb des
Schulgeléndes verboten.

Das Betreten und genehmigte Verlassen des Schulgeldandes erfolgt tber den
Haupteingang.
Der Eingangsbereich ist als Fluchtweg freizuhalten.

Handys und elektronische Gerdte sind wéhrend der Unterrichtszeit auszuschalten und
in den Taschen aufzubewahren. Sie dirfen nur nach Genehmigung durch die
Lehrerin/den Lehrer zu Unterrichtszwecken genutzt werden.

Bei Zuwiderhandlungen wird das durch die Schulerin/den Schiiler ausgeschaltete
Handy von der Lehrerin/dem Lehrer eingezogen und im Sekretariat | mit Zettel (Name
des Schiilers, Kl. ggf. erkennbare Schéden) versehen abgegeben. Der Schiler/die
Schulerin kann das Handy nach Unterrichtsschluss abholen. Bei Wiederholungen des
VerstoRes werden Ordnungs- und Erziehungsmafnahmen ergriffen.

Es ist untersagt, Kleidungsstiicke oder Embleme zu tragen bzw. mit sich zu fuhren, die
eine eindeutige rechtsextreme oder verfassungsfeindliche Gesinnung signalisieren
oder die gewaltverherrlichend sind bzw. menschenrechtsverachtendes Gedankengut
enthalten.



Das Mitbringen von Gegenstanden sowie das Tragen von Kleidung, die dazu fuhren,
dass der Unterricht oder schulische Veranstaltungen gestort werden, sind untersagt.
Ob und inwieweit Gegenstdnde oder Kleidung den Unterricht oder schulische
Veranstaltungen storen, entscheidet die jeweilige Lehrkraft.

E Sicherheit

1. Jede Schiilerin/jeder Schiler ist verpflichtet, durch sein/inr Verhalten fir die
Sicherheit aller am Schulleben Beteiligten zu sorgen.

2. Generell verboten ist das Mitbringen von Waffen und waffenahnlichen
Gegenstianden sowie von sonstigen gefahrlichen Gegenstanden, wie zum Beispiel
Laser-Pointer, Elektroschocker, Reizgas und Messer (naheres regelt das RS 12/99 —
Waffenverbot in der Schule).

3. Das Mitbringen und die Verwendung von Pyrotechnik jeglicher Art sowie von
Feuerzeugen auf dem Schulgeldnde sind untersagt.

4. Das Mitbringen von Alkohol und Drogen (inkl. drogenahnlicher Substanzen wie z.B.
Kautabak/Snus) in die Schule sowie der Konsum von Alkohol und Drogen (inkl.
drogenéhnlicher Substanzen wie z.B. Kautabak/Snus) sowie im Schulgeb&ude und auf
dem Schulgelande sind untersagt.

5. Der Besitz bzw. das Mitfiihren von Cannabis und Substanzen, die unter das CanG
fallen, sind auf dem Schulgelande, im Schulgebdude, bei schulischen Veranstaltungen
und schulischen Fahrten verboten. Ebenfalls verboten sind die Ab- und Weitergabe
(Handel), der Erwerb und das Entgegennehmen von Substanzen, die unter das CanG
fallen. Das Verbot gilt fir alle Personen unter und tber 18 Jahren.

6. Das Schneeballwerfen ist wegen der damit verbundenen Unfallgefahr grundsatzlich
verboten.

7. Das Verhalten in Gefahrensituationen regelt die Anlage 1V.
8. Das Aushéngen der SchlieBmechanismen an den Raumtiren ist verboten, um das
ordnungsgeméle Funktionieren der Tiren im Gefahrenfall zu gewahrleisten und

Beschadigungen an den Wanden zu vermeiden.

Die in Punkt 2-5 aufgefuhrten Taten gehdren zu den meldepflichtigen Fallen. Das
bedeutet, dass die Schulleitung bei VVorfallen dieser Art umgehend die Polizei informiert.

F Fehlverhalten und Pflichtverletzungen
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Bei Nichteinhaltung der Schulordnung kénnen Erziehungs- und Ordnungsmalinahmen
geméR des Gesetzes uber die Schulen im Land Brandenburg vom 02. August 2002, in der
jeweils gultigen Fassung, und der Erziehungs- und OrdnungsmaRnahmenverordnung vom
12. Oktober 1999 zur Anwendung kommen. Schwerwiegende Verstolle konnen zu
strafrechtlichen oder zivilrechtlichen Konsequenzen fiihren. Bei Verstélien gegen die
Schulordnung erfolgt unter Umsténden eine Information an die Erziehungsberechtigten
und/oder die Polizei.

Schlussbestimmungen und Inkrafttreten

Die aufgefiihrten Anlagen sind Bestandteil der Schulordnung.

Die Schulleitung ist befugt, im Falle von Anderungsbedarfen aufgrund der Pflicht zur
Einhaltung der Rechts- und Verwaltungsvorschriften gemaR § 71 Abs. 1 S.2 BbgSchulG
bis zum Stattfinden der zustdndigen Konferenz gemal? § 85 und 8 91 BbgSchulG vorléaufig
die Anlagen dieser Schulordnung entsprechend den Rechts- und Verwaltungsvorschriften
oder einer veranderten Rechtslage mit Wirkung bis zum Beschluss der zustindigen
Konferenz anzupassen.

Salvatorische Klausel

Sollten einzelne Bestimmungen der Schulordnung des Bertolt-Brecht-Gymnasiums ganz
oder teilweise unwirksam oder nichtig sein, so sind sich alle am Schulleben Beteiligten
(Lehrerinnen und Lehrer, Schilerinnen und Schiiler sowie Eltern) darlber einig, dass die
ubrigen Bestimmungen der Schulordnung davon unbertihrt und giltig bleiben.
Entsprechendes gilt auch, falls die Schulordnung eine Liicke enthalten sollte.

Die Schulordnung tritt auf Beschluss der Schulkonferenz vom 18.07.2000 zum 01.09.2000
in Kraft.

- geéandert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 28.09.2005
Die Neuregelungen treten mit Wirkung vom 29.09.2005 in Kraft.

- geéndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 29.01.2009 mit der MalRgabe, dass der Punkt B 8 bei
erneut zunehmenden VerstdfRen gegen die Punkte B 7 und B 8 nach Beratung der Schulkonferenz in die
urspringliche Form zuriickgefiihrt werden kann.

Die Neuregelung tritt mit Wirkung vom 30.01.2009 in Kraft.

- geandert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 21.04.2010. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 23.08.2010 in Kraft.

- geéndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 29.09.2010. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 25.10.2010 in Kraft.

- geéndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 21.09.2011. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 22.09.2011 in Kraft.

- geédndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 21.05.2012. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 01.08.2012 in Kraft.

- geéndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 06.10.2014. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 04.11.2014 in Kraft.



- geandert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 07.03.2016. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 04.04.2016 in Kraft.

- geandert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 09.12.2019. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 16.12.2019 in Kraft.

- geéndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 07.11.2022. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 08.11.2022 in Kraft.

- gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 27.03.2023. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 28.03.2023 in Kraft.

- geéndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 09.10.2023. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 10.10.2023 in Kraft.

- geéndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 20.03.2024. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 21.03.2024 in Kraft.

- Gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 04.11.2024. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 05.11.2024 in Kraft.

- Gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 28.09.2026. Die Neuregelungen treten mit Wirkung
vom 29.09.2026 in Kraft

A ek,
Anja Peter
Schulleiterin
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Anlagen

Anhang I: Erziehungs- und Ordnungsmal3inahmen

ErziehungsmalRnahmen sind insbesondere:

8.

NoakownE

die Ermahnung,

die Gelegenheit zur Wiedergutmachung,

die Behandlung des Sachverhalts im Unterricht,

die Eintragung des Fehlverhaltens in das Klassenbuch,

die Missbilligung des Verhaltens durch schriftliche Mitteilung an die Eltern,

die Ubertragung geeigneter Aufgaben,

die Wegnahme von Gegenstdnden bis zum Ende der Unterrichtsstunde oder des
Unterrichtstages,

der zeitweilige Ausschluss im Rahmen einer Unterrichtsstunde.

Ordnungsmalnahmen sind

1.

2.

der schriftliche Verweis durch die Klassenlehrerin oder den Klassenlehrer oder in
besonders schweren Féllen durch die Klassenkonferenz,

die Uberweisung in eine parallele Klasse oder Unterrichtsgruppe durch die Konferenz
der Lehrkréfte,

der vorubergehende Ausschluss vom Unterricht oder von einzelnen schulischen
Veranstaltungen bis zu zwei Wochen durch die Klassenkonferenz,

die Uberweisung in eine andere Schule auf Antrag der Konferenz der Lehrkréfte durch das
Staatliche Schulamt,

die Entlassung von einer Schule auf Antrag der Konferenz der Lehrkréfte durch das
Staatliche Schulamt und

die Verweisung von allen Schulen in offentlicher Tragerschaft des Landes nach Ablauf
der Schulpflicht auf Antrag der Konferenz der Lehrkrafte durch das Staatliche Schulamt
mit Zustimmung des fur Schule zustandigen Ministeriums.
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Anhang I1: Entschuldigungsverfahren in der Sek. |

1. Spatestens am 2. Tag der Erkrankung (zweiter Fehltag) erfolgt durch die Eltern die
Information an die Schule (telefonisch genugt).

Ausnahmeregelung an Klassenarbeitstagen:
Die Meldung muss am 1. Tag (telefonisch) erfolgen

2. Bei Beendigung des Fernbleibens teilen die Eltern der Schule spatestens am 2.
Schulbesuchstag schriftlich den Grund des Fernbleibens mit. Dafr ist das entsprechende
Formular (siehe Homepage -> Formularbox) zu verwenden.

Bei Nichtvorlage innerhalb einer Woche nach Unterrichtsaufnahme werden die
Fehlstunden nicht als entschuldigt anerkannt.

Ausnahmeregelung an Klassenarbeitstagen:

Wenn bereits zweimal im Schuljahr die Entschuldigung durch die Eltern erfolgte, gilt:

Das Fehlen zur Klassenarbeit ist durch unverzigliche Vorlage eines érztlichen Attests

zu entschuldigen. Unverziiglich heift, dass die Eltern die arztliche Bescheinigung am
Tag der Klassenarbeit im Sekretariat der Schule vorlegen oder zunéchst auf
elektronischem Wege tbermitteln. Sollte dies aus objektiven, nicht selbst verschuldeten
Grinden nicht moglich sein, so ist dies glaubhaft und umgehend in einer schriftlichen
Stellungnahme darzulegen. Die Entscheidung der Anerkennung trifft die Schulleitung.
Erfolgt diese Stellungnahme nicht oder liegt keine é&rztliche Bescheinigung zum
nachstmdglichen Termin vor, so wird die Klassenarbeit mit der Note 6 bewertet.

3. Bei l&ngerem Fernbleiben ist spatestens nach 14 Tagen eine Zwischenmitteilung
vorzulegen (Krankennachweis).

4. Bei begriindeten Zweifeln an einem Fernbleiben aus gesundheitlichen Griinden kann
durch die Schule die Vorlage einer érztlichen Bescheinigung verlangt werden.

5. Befreiungen vom Unterricht bis zu 3 Tagen konnen nach rechtzeitiger Beantragung
(spatestens 14 Tage vorher, schriftlich) durch die Klassenlehrerin/den Klassenlehrer
erfolgen (siehe auch C Punkt 7).

Nachtréglich erfolgt keine Entschuldigung vorher bekannter Termine.

6. Bei Erkrankungen wahrend des Unterrichtstages meldet sich die Schiilerin/der Schuler
beim Lehrer, bei dem sie/er Unterricht hat, ab. Die Lehrerin/der Lehrer hinterfragt die Art
der gesundheitlichen Beschwerden und ob im Folgeunterricht des Tages Tests oder
Vortrége anstehen.

Sollte die Schilerin/der Schuler einen Vortrag zu halten haben, lasst sich die die
Abmeldung ausstellende Lehrkraft die Vortragsunterlagen zeigen und vermerkt das
Vorhandensein/Nichtvorhandensein auf dem Formular.

Mit dem von dem Fachlehrer / der Fachlehrerin unterzeichneten Formular meldet sich die
Schilerin/der Schuler im Sekretariat 11 ab, wenn Sekretariat Il nicht besetzt sein sollte,
dann im Sekretariat 1 melden. Die Sekretérinnen legen das Formular ins Fach des
Tutors/Klassenlehrers.
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Ausnahme: Die Schilerin/der Schiler meldet sich bei akuten gesundheitlichen
Beschwerden, die wéhrend der Pause eintreten, sofort im Sekretariat 11 bzw. im Sekretariat
I (wenn Sekretariat 11 verschlossen ist).
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Anhang I11: Entschuldigungsverfahren in der GOST

1. Spatestens am 2. Tag der Erkrankung Information an Schule (telefonisch gentigt).
Entschuldigung durch Eltern/Vorlage eines arztlichen Attestes nach Genesung
beim Tutor.

Ausnahme ,,Klausurtage*:

Wer an Klausuren nicht teilnehmen kann, muss am Klausurtag die Schule vor
Klausurbeginn telefonisch informieren und unverziiglich eine arztliche Bescheinigung im
Sekretariat vorlegen. Unverzuglich heif3t, dass die Schilerin/der Schiler bzw. bei nicht
volljahrigen Schilerinnen und Schilern die Eltern die &rztliche Bescheinigung am Tag der
Klausur im Sekretariat der Schule vorlegen oder zundchst auf elektronischem Wege
ubermitteln. Sollte dies aus objektiven, nicht selbst verschuldeten Griinden nicht méglich
sein, so ist dies glaubhaft und umgehend in einer schriftlichen Stellungnahme darzulegen.
Die Entscheidung der Anerkennung trifft die Schulleitung. Erfolgt diese Stellungnahme
nicht oder liegt keine drztliche Bescheinigung zum néachstmdglichen Termin vor, so wird
die Klausur mit der Note 6 bewertet.

2. Bei langerfristiger Erkrankung erfolgt eine 14-tagige Zwischeninformationen und Vorlage
des ersten Krankheitsnachweises.

3. Bei Fehlzeiten:
Die Entschuldigung ist bei ein- oder mehrtdgigem Fehlen sofort nach Wiederaufnahme
des Unterrichts dem Tutor/der Tutorin vorzulegen. Daflr ist das entsprechende Formular
(siehe Homepage -> Formularbox) zu verwenden.

Bei Nichtvorlage innerhalb einer Woche nach Unterrichtsaufnahme werden die
Fehlstunden nicht als entschuldigt anerkannt.

4. Freistellungen vom Unterricht sind spatestens 14 Tage vor dem anstehenden Termin bei
der Tutorin/beim Tutor zu beantragen und nach der Genehmigung noch vor dem
Freistellungstermin den davon betroffenen Fachlehrerinnen bzw. Fachlehrern mitzuteilen.

5. Befreiungen vom Unterricht bis zu 3 Tagen im Schuljahr durch die Tutorin/den Tutor
haben generell rechtzeitig im Vorfeld (mindestens 14 Tage vorher) auf schriftlichen
Antrag zu erfolgen (siehe auch C Punkt 7).

Vorher nicht beantragte Freistellungen fiihren zu unentschuldigten Fehlzeiten und werden
im Nachhinein nicht entschuldigt.

Praktische Fahrschulstunden in der Unterrichtszeit sind kein Freistellungsgrund. Uber die
gesetzlich geregelten Freistellungsgriinde hinaus kann lediglich eine Freistellung fur die
erste praktische Fahrschulprifung gewéhrt werden.

6. Bei Erkrankungen wahrend des Unterrichtstages meldet sich die Schilerin/der Schiler bei
der Lehrerkraft, bei der sie/er Unterricht hat, ab. Die Lehrerin/der Lehrer hinterfragt die
Art der gesundheitlichen Beschwerden und ob im Folgeunterricht des Tages Tests,
Klassenarbeiten/Klausuren oder VVortrage anstehen.

Sollte die Schilerin/der Schuler einen Vortrag zu halten haben, lasst sich die die
Abmeldung ausstellende Lehrkraft die Vortragsunterlagen zeigen und vermerkt das
Vorhandensein/Nichtvorhandensein auf dem Formular.
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Mit dem vom Fachlehrer unterzeichneten Formular meldet sich die Schiilerin/der Schiler
im Sekretariat Il ab; wenn Sekretariat Il nicht besetzt sein sollte, dann im Sekretariat |
melden. Die Sekretarinnen legen das Formular ins Fach des Tutors/Klassenlehrers.

Ausnahme: Die Schilerin/der Schiuler meldet sich bei akuten gesundheitlichen

Beschwerden, die wahrend der Pause eintreten, sofort im Sekretariat 11 bzw. im Sekretariat
I (wenn Sekretariat | verschlossen ist).
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Anhang IV: Verhalten bei Alarm & Gefahrensituationen

Alarm zur Evakuierung aller Klassen wird entweder durch einen fortlaufend auf- und
abschwellenden Sirenenton Uber die Schulsignalanlage oder durch einen permanenten
schrillen Alarmton uber den Hausalarm ausgelost.

Die Schilerinnen und Schuler folgen den Anweisungen der Lehrerin/des Lehrers.

Sie bleiben bei ihrer Klassengruppe/Kursgruppe und sammeln sich auferhalb des
Gefahrenbereiches auf dem angegebenen Sammelplatz an der 100m-Kunststoffbahn
(Nordseite des Schulhofes).

Schilerinnen und Schiler, die zum Zeitpunkt der Alarmausldsung eine Freistunde haben
und sich im Schulgeb&ude befinden, verlassen dieses selbstandig in Richtung Sammelplatz
und melden sich dort bei der Schulleitung.
In jedem Raum an der Wand im Eingangsbereich hangen drei Dokumente aus:

- Evakuierungsbogen (bei Alarm)

- Ubersicht uiber Standorte fiir Erste-Hilfe-Kasten
- Sofortmafinahmen ,,Notfallpldne des Landes Brandenburg*
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Anhang V: Aufsichtskonzept

1. Personenkreis

Die Lehrkrafte des Bertolt-Brecht-Gymnasiums fiihren gem. § 67 (2) BbgSchulG und VV-
Aufsicht in der jeweils giltigen Fassung wahrend der Schulzeit, im Unterricht, in den
Pausen und wahrend der Schulveranstaltungen die Aufsicht (ber die Schilerinnen und
Schiler aus. Sollte es wéhrend der Beschulung zu Personen- oder/und Sachschaden
kommen, so muss die Schule nachweisen, dass sie die Aufsichtspflicht angemessen
wahrgenommen hat.

Zu berticksichtigen ist, dass je nach Alter und Entwicklungsstand sowie Personlichkeit der
Schilerinnen und Schiler die Einsichtsfahigkeit und Entwicklungsreife unterschiedlich
ausgepragt ist. Je nach Situation werden aktuelle Gefahrdungsmaoglichkeiten (z. B.
Baustellen auf dem Schulgelédnde) dann entsprechend gesichert und beaufsichtigt. Alle
Lehrkrafte sind fur alle Schiilerinnen und Schiler weisungsberechtigt.

Die Aufsicht wird wéhrend der gesamten Zeit aktiv, praventiv und kontinuierlich durch
die Aufsichtspersonen geftuihrt. Die Wahrnehmung der Aufsichtspflicht - auch gegentber
den volljahrigen Schilerinnen und Schulern - liegt in der Verantwortung jeder Lehrkraft.

2. Raumlich

Zum Schulgeldnde gehéren das Hauptgebdude, das Nebengebédude und der Schulhof. Die
Zugénge zum Schulgelande bilden der Eingang zum Hauptgebaude, der Wirtschaftsweg
und das Tor vor dem Nebengebaude.

Es werden folgende Aufsichtsbereiche definiert:
e Hauptgebaude Foyer (HG)
e Hauptgebaude-Halle (HG-Halle)
e Hauptgebéude-Aula (HG-Aula)
¢ Nebengebaude Foyer (NG)
e Hof-Nebengebdude (Hof-NG)
e Hof-Hauptgebaude (Hof-HG)
e Hof-Sportplatz (Hof-SP)
e Mensa (Ess)

Die Schilerinnen und Schiler der Sekundarstufe 1 (Klassen 7-10) sind in den Pausen
grundsatzlich verpflichtet, die Gebdude zu verlassen und sich auf dem Schulhof
aufzuhalten. Dabei stehen ihnen der Wirtschaftsweg, die Flache hinter der Turnhalle sowie
der Bereich hinter dem Nebengeb&ude nicht zur Verfiigung.

Den Schilerinnen und Schiler der Sekundarstufe | ist es nur in der Zeit nach den
Herbstferien bis vor den Osterferien gestattet, sich in den Pausen im Erdgeschoss des
Hauptgebaudes aufzuhalten. Zu allen anderen Zeiten verbringen sie die Pausen auf dem
Hof.

Bei schlechten Witterungsbedingungen zeigt ein Klingelsignal an, dass die Schulerinnen
und Schiiler die Gebaude betreten und zum ndchsten Unterrichtsraum gehen durfen.

Die Schulerinnen und Schiiler der Sekundarstufe I durfen das Schulgeldnde wahrend der
Pausen nicht verlassen. Eine Ausnahme bildet der Unterrichtsweg zu den Sportstétten bzw.
zu auBerschulischen Lernorten. Es erfolgt dazu vorab eine aktenkundige Belehrung bzw.
Einweisung durch die Lehrkrafte. Die Schilerinnen und Schiler der Sekundarstufe |
dirfen sich in Freistunden im Erdgeschoss des Hauptgeb&udes oder auf dem Schulgelande
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aufhalten. Sie dirfen in Freistunden das Schulgeldnde verlassen, sofern eine
Einverstandniserklarung der Eltern vorliegt.

Die Schilerinnen und Schiler der Sekundarstufe Il (Klassen 11 und 12) haben
grundsatzlich die Mdoglichkeit, sich in den Pausen im Erdgeschoss des Hauptgebdudes
aufzuhalten oder das Schulgeldnde zu verlassen.

Die Mensa kann von allen Schiilerinnen und Schilern in den Pausen als Aufenthalts- und
Essensraum genutzt werden. In der Mittagspause steht die Mensa bevorzugt den
Schilerinnen und Schulern zur Verfugung, die an der Mittagsverpflegung teilnehmen.

3. Zeitlich

Im Foyer fihrt eine Lehrkraft ab 07:15 Uhr die sogenannte Frihaufsicht. Vor
Unterrichtsbeginn koénnen sich alle Schulerinnen und Schiiler im Erdgeschoss des
Hauptgebaudes aufhalten.

Um 7:45 Uhr beginnt der Unterricht und somit fiir jede Lehrkraft die Aufsichtspflicht der
zu unterrichtenden Lerngruppe/Klasse im Unterricht.

Die Pausenzeiten sind von:
e 09:15-09:40 Uhr
e 11:10—11:45 Uhr
e 13:15-13:35 Uhr

In diesen Pausen fiihren Lehrkrafte die Aufsicht in den verschiedenen Bereichen der
Schule gemé&l aktuellem Pausenaufsichtsplan. Falls eine Lehrkraft vertreten werden
muss, ist im Vertretungsplan eine Vertretung eingeteilt, damit die Aufsicht stets
gewdhrleistet ist. Es liegt in der Verantwortung aller Lehrkréfte, sich uber die
Vertretungssituation der Pausenaufsicht stets zu informieren. Die Schilerinnen und
Schiiler sollen sich stets beaufsichtigt fuhlen.

4. Selbststéandiges Lehren und Lernen

Das Bertolt-Brecht-Gymnasium erzieht und bildet Schilerinnen und Schiler zu
Selbststandigkeit und Verantwortungsbewusstsein. Hierftr variieren Lehr- und
Lernmethoden. Selbststandiges und eigenverantwortliches Lehren und Lernen hat hohe
Prioritat. VVoraussetzung hierfiir sind Formen der indirekten Aufsichtsfihrung und ein
hohes Mall an Regeleinhaltung aller an der Schule Beteiligten. Bei Unféllen,
Schadenseintritten, unvorhergesehenen Ereignissen und/oder Vorkommnissen sind die
Lehrkréfte und/oder die Schulleitung unverziiglich zu informieren.
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5. Aufsichtsbereiche und Aufsichtszeiten

Bereich | Ortlichkeit Zeiten
Foyer Frahaufsicht im Foyer des vor Unterrichtsbeginn: 7.15 — 7.40 Uhr
Hauptgebaudes (1 Lehrkraft)
HG- Aufsicht im Erdgeschoss des 1. Pause: 09.15 — 09.35 Uhr (1 Lehrkraft)
Halle Hauptgebaudes zwischen 2. Pause: 11.10 — 11.25 Uhr (1 Lehrkraft)
Turnhalle und Foyer 11.20 — 11.40 Uhr (1 Lehrkraft)
3. Pause: 13.15 — 13.30 Uhr (1 Lehrkraft)
HG- Aufsicht im Erdgeschoss des 1. Pause: 09.15 — 09.35 Uhr (1 Lehrkraft)
Aula Hauptgebaudes zwischen Foyer | 2. Pause: 11.10 — 11.25 Uhr (1 Lehrkraft)
und Kunstbereich 11.20 — 11.40 Uhr (1 Lehrkraft)
3. Pause: 13.15 — 13.30 Uhr (1 Lehrkraft)
NG Aufsicht im Foyer des 1. Pause: 09.15 — 09.35 Uhr (1 Lehrkraft)
Nebengebaudes 2. Pause: 11.10 — 11.25 Uhr (1 Lehrkraft)
11.20 — 11.40 Uhr (1 Lehrkraft)
3. Pause: 13.15 — 13.30 Uhr (1 Lehrkraft)
Hof-NG | Aufsicht auf dem Hof vor dem 1. Pause: 09.15 — 09.35 Uhr (1 Lehrkraft)
Nebengebaude 2. Pause: 11.10 — 11.25 Uhr (1 Lehrkraft)
11.20 — 11.40 Uhr (1 Lehrkraft)
3. Pause: 13.15 — 13.30 Uhr (1 Lehrkraft)
Hof-HG | Aufsicht auf dem Hof vor dem 1. Pause: 09.15 — 09.35 Uhr (1 Lehrkraft)
Hauptgebaude 2. Pause: 11.10 — 11.25 Uhr (1 Lehrkraft)
11.20 — 11.40 Uhr (1 Lehrkraft)
3. Pause: 13.15 — 13.30 Uhr (1 Lehrkraft)
Hof-SP | Aufsicht auf dem Hof am 1. Pause: 09.15 — 09.35 Uhr (1 Lehrkraft)
Sportplatz 2. Pause: 11.10 — 11.25 Uhr (1 Lehrkraft)
11.20 — 11.40 Uhr (1 Lehrkraft)
3. Pause: 13.15 — 13.30 Uhr (1 Lehrkraft)
Mensa | Aufsicht in der Mensa 1. Pause: 09.15 — 09.35 Uhr (1 Lehrkraft)
2. Pause: 11.10 — 11.25 Uhr (1 Lehrkraft)
11.20 — 11.40 Uhr (1 Lehrkraft)
3. Pause: 13.15 — 13.30 Uhr (1 Lehrkraft)

19




\
KR

o s
Stadtmarnina
Brandenbufg =~ ~ _

I

Am Hafen

Bertolt-
Brecht-
Gymnasium

Bertolt-
Brechy

Emsters

RS

E’T)srers‘r

\3/
Die rot markierten Flachen definieren Bereiche des Schulgelandes, die den Schulerinnen und Schiilern in den Pausen nicht zur Vér'fu_gur}é stehen. Dies sind im
AuBenbereich der Parkplatz der Lehrkréafte, der Bereich hinter der Turnhalle (links vom HG) sowie der Wirtschaftsweg (rechts vom HG). Im Gebaudeinneren sind

dies die Turnhalle und der Flur im Kunst-/Aulabereich. In diesen Bereichen dirfen sich in den Pausen keine Schiilerinnen und Schiiler aufhalten. Dariiber hinaus

steht das Nebengeb&ude (NG) den Schulerinnen und Schilern fir die Pausengestaltung ebenfalls nicht zur Verfugung.
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Anhang VI: Beschwerdemanagement
Praambel

Vor der Beschwerde soll immer das Gesprach stehen. Eltern sowie Schulerinnen und
Schiller missen ihre Kritik an denjenigen formulieren, bei dem die Beanstandung
angesiedelt ist. In der Auseinandersetzung uber Unstimmigkeiten und Konflikte ist
gegenseitiger Respekt VVoraussetzung und emanzipatorisches Handeln gleichsam Ziel wie
Methode.

An einem Konflikt sind immer zwei Seiten beteiligt. Eine einseitige Schuldzuweisung und
eine umgekehrte blofRe Zuriickweisung von Vorwirfen sind nicht zielfiihrend fur eine
konstruktive Zusammenarbeit. Gegenseitiges Zuhoren und die Bereitschaft zu
Verénderung sind deshalb grundlegend fur beide Parteien.

Es ist wichtig, die betroffene Lehrkraft um einen Gesprachstermin zu bitten.
Pausengesprache sind in der Regel nicht hilfreich. Konflikte und Probleme sollten
zunachst auf der jeweiligen Instanz, das heil3t unter den betroffenen Schilern/Eltern und
Lehrern besprochen werden. Kann der Konflikt nicht geldst werden, hilft die nachfolgende
Ubersicht, um weitere Instanzen zur Konfliktlésung hinzuzuholen.

Instanzenweg

Fur alle Beschwerden, auch hinsichtlich der Bewertung, sollte der Instanzenweg
zwingend eingehalten werden.

Schilerinnen und Schuler, Eltern wenden sich zunachst an die betreffende Fachlehrkraft,
ist eine Problemldsung nicht moglich,

l

wenden sich Schiilerinnen und Schuler, Eltern an die Klassenlehrkraft und/oder die
Vertrauenslehrkraft und/oder die Schulsozialarbeiterin/den Schulsozialarbeiter,

ist eine Problemldsung nicht moglich,

l

wenden sich Schilerinnen und Schiler, Eltern an die Schulleitung,

ist eine innerschulische Problemldsung nicht moglich,

l

wenden sich Schilerinnen und Schiler, Eltern an die Schulaufsicht.

Im Interesse einer einvernehmlichen Losung wird auch die Schulleitung parallel hierzu
Kontakt mit dem Landesschulamt aufnehmen.
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Anhang VII: Hygieneplan

Hygieneplan
des Bertolt-Brecht-Gymnasiums
aktualisiert am 08.04.2026

Inhaltsverzeichnis

1. Einleitung

2. Hygienemanagement
3. Geltungsbereich

4. Hygieneanforderungen

4.1.  Reinigung und Desinfektion
4.2.  Mitgebrachte Lebensmittel
4.3.  Umgang mit Lebensmitteln
4.4.  Reinigungsmalnahmen

4.5.  Abfallbeseitigung

4.6.  Trinkwasser

4.7.  Sand- und Sprunggruben
4.8.  Schéadlingsprophylaxe

4.9. Infektionsschutz

5. Belehrungen

1. Einleitung

Gemeinschaftseinrichtungen wie unsere Schule sind durch das Zusammenleben und
Zusammenarbeiten einer Vielzahl von Personen von besonderer hygienisch-
epidemiologischer Bedeutung. Es bedarf deshalb groRer Aufmerksamkeit, um das
Wohlbefinden, die Gesundheit und die Erziehung zu hygienischem Verhalten — besonders
auch im Hinblick auf Infektionskrankheiten — zu sichern.
Ubertragbaren Krankheiten bei Menschen vorzubeugen, Infektionen frithzeitig zu erkennen
und die Weiterverbreitung zu verhindern, ist Zweck dieses Hygieneplans. Es regelt auf der
Grundlage der 8 36 Abs. 1 die Verfahrensweise und Verantwortlichkeit an unserer Schule zur
Infektionshygiene einschlielich aller Malnahmen zur Gesundheitsforderung und
Gesunderhaltung.

2. Hygienemanagement

Zu den Aufgaben des Hygienemanagements gehort:

- die Erstellung (Aktualisierung) des Hygieneplans
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- die Uberwachung der Einhaltung der im Hygieneplan festgelegten
MaRnahmen

- Durchflihrung der Hygienebelehrungen

- Zusammenarbeit mit dem Gesundheitsamt, den Elternvertretern und
dienstleistenden Unternehmen (Reinigungsfirma, Catering)

Die Leiterin der Einrichtung tragt die Verantwortung fur die Sicherung der hygienischen
Anforderungen und nimmt ihre Verantwortung durch Anleitung und Kontrolle vor. Zu ihrer
Unterstutzung wird ein Hygienebeauftragter/ein Hygieneteam berufen:

stellv. Schulleiter
Hausmeister/-in
Sekretarin 1
Sekretérin 2

NS

Die Uberwachung der Einhaltung der Hygiene erfolgt im Rahmen der

Eigenkontrolle u. a. durch Begehungen der Einrichtung routinemagig

mindestens jahrlich im Rahmen der Objektbegehung sowie bei aktuellem

Bedarf. Die Ergebnisse werden schriftlich festgehalten.

Eine Kontrolle der Einhaltung von Vorschriften erfolgt stdndig. Die dafir festgelegte
Verantwortlichkeit werden in Abschnitt 4 Hygieneanforderungen festgelegt.

3. Geltungsbereich

Die Einhaltung der hygienischen Anforderungen im Unterrichtsbetrieb und in
aullerunterrichtlichen Veranstaltungen ist durch alle Lehrer stets zu gewéhrleisten.
Der Hygieneplan des Bertolt-Brecht-Gymnasiums gilt fir die Schulgebdude inkl. Turnhalle
in der Prignitzstr. 43.

Fur die dartiber hinaus genutzten Turnhallen, Toiletten und Aufenthaltsbereiche in den Pausen
sind die Bestimmungen der dort geltenden Hygieneplane maligeblich.

Das sind:
- die Dreifelderhalle am Marienberg, zugehorig zur GS ,,Konrad Sprengel*

- Sportplatz der Gesamtschule Nord
- Schwimmbhalle im Marienbad

Des Weiteren gelten fir Lehrer*innen und Schiler*innen die allgemeinen und konkret
festgelegten Verhaltensregeln zur Infektionshygiene einschlieBlich der MalRnahmen zur
Gesundheitsforderung und Gesunderhaltung der genutzten Einrichtungen bei Exkursionen oder
bei Bildungsreisen in Schullandheime.

4. Hygieneanforderungen

4.1. Reinigung und Desinfektion

Reinigung und Desinfektion sind wichtige Voraussetzungen fiir die Verhinderung und
Ubertragung von Krankheiten. Die Reinigung erfolgt auf der Grundlage des zwischen der
Stadt Brandenburg an der Havel und der Firma Gebdaudereinigung Brandenburg GmbH
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mit Sitz in der Kaiserslauterner StraBe 1la in 14772 Brandenburg an der Havel,
Ansprechpartner Herr Gorisch, abgeschlossenen Vertrages.

Fiir die Einhaltung der Grundsitze der ,,Reinigung und Desinfektion® (s. Rahmen- und
Hygieneplan vom Februar 2008 S. 6-9 und Anlage 2) bei der Vertragsgestaltung ist die
Stadt Brandenburg a. d. Havel/Geb&ude- und Liegenschaftsmanagement verantwortlich.
Es sind nachfolgende Leistungen festgeschrieben:

Fur die Ausfihrung ist die Reinigungsfirma verantwortlich. Eine regelméiige Kontrolle
erfolgt durch den Hausmeister, die Schulleitung sowie weiteres Schulpersonal, z. B. (iber
das Mangelbuch. Die Schulleitung und der Hausmeister klaren mit der Firma die
auftretenden Probleme.

Die Desinfektion erfolgt regelméfig in Zusammenhang mit der Reinigung des
Schulgebéudes.

Eine Wischdesinfektion ist bei Verschmutzung mit Erbrochenem, Stuhl, Urin, Blut u. &.
nach Entfernen der groben Verunreinigung mit Zellstoff bzw. mittels eines
desinfektionsmittelgetrankten Einmaltuches durchzufiihren, wobei Schutzhandschuhe (im
Sekretariat vorratig) zu tragen sind.

Desinfektionsmittelgetrankte Einmaltucher befinden sich beim Hausmeister und in den
Sekretariaten.

Hénde sind durch vielfaltige Kontakte mit der Umgebung und anderen Menschen die
Hauptlbertrager von Infektionserreger. Handewaschen und Handedesinfektion gehdren zu
den wichtigsten MaRnahmen der Infektionsverhitung und der Bekédmpfung wvon
Infektionen. Deshalb befinden sich in den Toiletten und naturwissenschaftlichen
Fachraumen Handwaschbecken. In jeder Toilette hangen Hinweise zum richtigen
Handewaschen zur Infektionsvorbeugung.

Diese sind mit flissigem Waschpraparaten aus Spendern und Einmalhandtiichern
ausgestattet. Verantwortlich hierfur ist der Hausmeister. Bei fehlenden Materialien ist der
Hausmeister oder das Sekretariat durch Schiler*innen und Lehrer*innen zu informieren
und eine sofortige Nachftllung zu veranlassen. Eine Belehrung der Lehrer*innen und des
Schulpersonals erfolgt mindestens einmal jahrlich durch die Schulleitung.

Die Belehrung der Schiler*innen erfolgt Gber die Bedeutung und Durchfiihrung der
Handdesinfektion durch die Klassen- und Kursleiter*in entsprechend der VVorgaben des o.
g. Rahmen-Hygieneplanes.

Zur Vermeidung von lebensmittelbedingten Erkrankungen missen an den Umgang mit
Lebensmitteln besondere Anforderungen gestellt werden:

4.2.  Mitgebrachte Lebensmittel

Gegen das Mitbringen von Lebensmitteln durch Kinder, Eltern usw. nicht nur fiir den
Eigenbedarf (z. B. Kuchenbasare, Geburtstagsfeiern u. & Anlésse) bestehen dann keine
Bedenken, wenn grundsatzlich und ausschlieRlich vollstandig durchgebackene Kuchen
ohne Fillungen, Glasuren usw. angeboten werden sollen. Vor Esseneinnahme ist in
diesem Fall durch eine*n Vertreter*in des Hygieneteams festzustellen, ob die
mitgebrachten Lebensmittel sich in einem einwandfreien Zustand befinden. Ubrig
gebliebene Lebensmittel sind am gleichen Tag zu entsorgen.
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An der Schule gibt es ein Hygiene-Team. Diesem gehoren der Schulleiter/die
Schulleiterin, der stellv. Schulleiter/die stellv. Schulleiterin, die mit der Koch-AG
beauftragte Lehrkraft sowie eine Lehrkraft aus dem Schilerclub LiSa an. Die
entsprechenden Verantwortlichen verfligen Uber einen Nachweis im Umgang mit
Lebensmitteln.

4.3.  Umgang mit Lebensmitteln

Um lebensmittelbedingte Erkrankungen und Erkrankungshéaufungen in
Gemeinschaftseinrichtungen zu verhindern, missen an den Umgang mit Lebensmitteln
besonders hohe Anforderungen gestellt werden.

* Verantwortlich fiir die Lebensmittelhygiene ist der Leiter der Einrichtung.

* Es diirfen nur sichere Lebensmittel in den Verkehr gebracht werden, von denen keine
Gefahr fur die menschliche Gesundheit ausgeht.

» Mitgebrachte Lebensmittel fiir den gemeinschaftlichen Verzehr unterliegen den gleichen
Anforderungen (keine Risikolebensmittel!)

* Alle Beschiftigten, die mit Lebensmitteln in der Gemeinschaftsverpflegung in Be-rithrung
kommen, missen die Inhalte der 88 42 und 43 des IfSG kennen und eine Bescheinigung
des Gesundheitsamtes nach § 43 vorweisen kénnen (s. 4.1.1 und 4.3.1).

* Die Vorgaben der EU-Verordnungen zur Lebensmittelhygiene und anderer rechtlicher
Grundlagen sowie Normen und Leitlinien sind einzuhalten.

* Ein eigener Hygieneplan fiir den Kiichenbereich ist in Abstimmung mit der
Lebensmitteliberwachungsbehdrde zu erstellen.

* Leichtverderbliche Lebensmittel bzw. solche, bei denen der Hersteller dies vor-schreibt,
sind kahl zu lagern.

* Die Anlieferung von Speisen darf nur in ordnungsgeméif gereinigten und geschlossenen
Behaltern erfolgen.

* Vor der Zubereitung und Ausgabe von Essen sind die Hande antiseptisch zu waschen.

* Personal mit eitrigen Wunden an den Hénden darf keinen Umgang mit unverpackten
Lebensmitteln haben.

* Bei Verletzungen an den Handen sind beim Umgang mit Lebensmitteln Handschuhe zu
tragen.

* Fiir die Essenausgabe sind saubere Geritschaften zu benutzen.

e Warme Speisen miissen bis zur Ausgabe eine Temperatur von > 65°C aufweisen.

o Auf Lebensmittel darf nicht gehustet oder geniest werden.

» Ubrig gebliebene zubereitete Speisen sind zu entsorgen. Einfrieren von Resten ist
verboten.

* Die Ausgabe von Rohmilch ist nicht zuldssig.

« Lebensmittel, die unter Verwendung von rohen Bestandteilen von Hiihnereiern hergestellt
werden, miissen vor Abgabe ausreichend durcherhitzt werden.

* Alle benutzten Geschirr- und Besteckteile sind heifl? zu reinigen z. B. 65 °C-Programm in
einer Haushaltsgeschirrspiilmaschine.

* Geschirrtiicher und Lappen sind nach Benutzung aufzubereiten oder zu verwerfen.

* Tische, Essentransportwagen und Tabletts sind nach der Esseneinnahme zu reinigen.

4.4.  ReinigungsmalRnahmen

Alle benutzten Geschirrteile (Teller, Trinkbecher, Besteck) sind nach jeder Benutzung im
Geschirrspuler bzw. in einer mindestens aus zwei Spulbecken bestehenden Spule zu
reinigen und anschlieRend zu spilen.

25



Bei manueller Reinigung ist das Geschirr unmittelbar nach der Reinigung und dem
Spulvorgang abzutrocknen. Die Geschirrtiicher sind taglich zu wechseln. Die Lagerung
des sauberen Geschirrs hat in Schranken zu erfolgen.

Tische und sonstige mit Lebensmitteln in Bertihrung gekommene Flachen einschlieBlich
der Essentransportwagen bzw. -tabletts sind nach der Esseneinnahme mit warmem Wasser
unter Zusatz von Reinigern zu sdubern. Die verwendeten Lappen sind danach zu wechseln.
Handtlcher und Lappen sind bei mindestens 60 Grad in der Waschmaschine zu waschen.
Fur die Einhaltung dieser Vorschriften sind die Lehrerkrafte bzw. die daran beteiligten
Personen verantwortlich.

4.5.Abfallbeseitigung

Grundsétzlich ist auf Abfallvermeidung zu achten. Die Abfallbehdlter in den
Klassenrdumen, Fachrdumen und Bilrordumen sowie die Abfallbehdlter auf den Fluren
und auf dem Schulhof werden mehrmals pro Woche geleert sowie mit Mullbeuteln
bestickt. Der Mull wird getrennt.

Fur Chemikalien sind die geltenden Entsorgungsvorschriften einzuhalten. Die Entsorgung
erfolgt Giber das Amt flr Schule und Sport.

Es sind MaRnahmen der Abfallvermeidung festzulegen.

Die Abfalle sind innerhalb der Einrichtung in gut schlieenden und gut zu reinigen-den
Behaltnissen zu sammeln und mindestens einmal téglich in die Abfallsammel-behalter
auBerhalb des Geb&dudes zu entleeren.

Die Sammelbehélter sind auf einem befestigten und verschatteten Platz und nicht im
Aufenthaltsbereich der Schiler mindestens 5 m von Fenstern und Tiren entfernt
aufzustellen.

Der Stellplatz ist sauber zu halten.

4.6.Trinkwasser

Trinkwasserbrunnen gibt es in der Schule nicht.
Das Trinkwasser und samtliche Leitungen sind regelmaRig zu kontrollieren. Verantwortlich
dafiir ist GLM. Fir die Trinkwasserleitungen sind entsprechende GBUs zu erstellen.

Die hygienischen Anforderungen an das Trinkwasser werden durch die "Verordnung tber
die Qualitat von Wasser fur den menschlichen Gebrauch (Trinkwasser-verordnung —
TrinkwV)" und die 8§88 37-39 des Infektionsschutzgesetzes geregelt.

* Das in Schulen verwendete Warm- und Kaltwasser fiir den menschlichen Gebrauch
(Kochen, Waschen) muss generell der Trinkwasserverordnung entsprechen.
 Verdnderungen an der Trinkwasseranlage durch Neubau, Rekonstruktion oder
Wiederinbetriebnahme nach langer Nichtnutzung sind dem Gesundheitsamt spatestens 4
Wochen vorher anzuzeigen. Das Gesundheitsamt entscheidet nach Vorliegen einer
Wasseranalyse ber die Freigabe der Wasserversorgungsanlage.

* Installationen sind nach den anerkannten Regeln der Technik und nur von bei dem
Wasserversorger registrierten Firmen durchfiihren zu lassen. Dabei sind be-sonders die
Regelungen der "DIN 1988 - Technische Regeln fiir Trinkwasser-installationen" sowie das
DVGW-Arbeitsblatt W 551 zu beachten.
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* Warmwasseranlagen miissen so installiert und betrieben werden, dass eine
gesundheitsgefdhrdende Vermehrung von Legionellen vermieden wird (VDI 6023, DVGW
W 551).

* Perlatoren sind regelmifig zu reinigen und ggf. thermisch zu desinfizieren (Auskochen).

4.7.Sand- und Sprunggruben

Fur das Einrichten eines Sandkastens auf dem Spielplatz sowie zur Befiillung von
Sprunggruben fur den Schulsport ist auf Herkunft und Qualitat des Sandes zu ach-ten.
Sand darf nicht durch Schadstoffe belastet sein. Bei Neubefiillung muss vom Lieferanten
die Qualitat des Sandes durch Zertifikat ausgewiesen werden.
Auf ein gutes Ablaufen von Wasser ist zu achten (Drainage z.B. untere Kiesschicht).
Zur Pflege des Sandes sollten folgende Punkte beachtet werden:
* Zulauf von Hunden und Katzen unterbinden (Einziunung)
+ Sandkésten tiber Nacht bzw. am Wochenende moglichst abdecken
* hiufiges Auflockern zur Reinigung und Beliiftung des Sandes (mdglichst tiefgriindig)
* Aufstellen von Abfallkorben
« tagliche visuelle Kontrollen auf organische (Tierexkremente, Lebensmittel, Miill etc.) und
anorganische Verunreinigungen (z. B. Glas), Verunreinigungen aller Art sind sofort zu
eliminieren
» Sandwechsel bei starker Verschmutzung sofort ansonsten jahrlich bis zu 3 Jahren

4.8. Schadlingsprophylaxe

Gesundheitsschéadlinge sind Tiere, durch die Krankheitserreger auf den Menschen
ubertragen werden kdnnen.

Als potenzielle Gesundheitsschadlinge in einer Schule kommen insbesondere Schaben,
Pharaoameisen, Fl6he, Fliegen, Ratten und Mause in Betracht.

Es sind regelmaRig Befallskontrollen durchzufiihren, die zu dokumentieren sind
(verantwortlich: Hausmeister). Bei Feststellung von Schadlingen ist unverziuglich die
Schédlingsart zu ermitteln, wobei Belegexemplare zur Bestimmung Uber das zustédndige
Gesundheitsamt an ein entomologisches Labor eingesandt werden kdnnen. Von dort aus
erfolgt eine sachkundige Beratung zur Schadlingsart und zur Bekampfung.

Bei Befall ist ein kompetenter Schadlingsbek&mpfer mit der Bek&mpfung zu beauftragen.
Die Beauftragung erfolgt durch den Fachbereich V111 fir Schule und Sport. Ein Befall mit
Gesundheitsschéadlingen und die geplanten Bek&mpfungsmalinahmen werden dem
Gesundheitsamt angezeigt.

4.9. Infektionsschutz

Alle in der Schule Tatigen mussen einen Nachweis Uber den Masernschutz nachweisen
(zwei Impfungen). Dies gilt ebenfalls fur Referendare, Praxissemesterstudenten und
Praktikanten. Die Nachweise Uber die Masernschutzimpfung werden als Kopie
aufbewahrt.

5. Belehrungen

Lehrkrafte und Sekretarinnen
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Belehrung tber gesundheitliche Anforderungen und Mitwirkungspflichten

(8 34 Infektionsschutzgesetz) erfolgt mit der erstmaligen Aufnahme des Dienstes am
Bertolt-Brecht-Gymnasium.

Fur alle Beschaftigten erfolgt die Belehrung jahrlich zu Beginn eines Schuljahres
(Verantwortlich: Schulleitung)

Schuler und Eltern
Belehrung der Schiler*innen uber Inhalte des Hygieneplanes und Mitwirkungspflichten
(8 34 Infektionsschutzgesetz) erfolgt zu Beginn des Schuljahres durch die

Klassenlehrer*innen. Zudem werden die Schuler*innen  regelmalig Uber
hygienebewusstes Verhalten informiert.

Brandenburg, den 08.04.2026
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